)
Hausordnung fiir das Biiro an der Graflinger StraRe 28, 94469 Deggendorf

1. Sauberkeit und Ordnung

e Jeder ist dafiir verantwortlich, seinen Arbeitsplatz am Ende des Tages sauber und ordentlich zu
hinterlassen. Dazu gehéren aufgeridumte Schreibtische und keine herumliegenden Gegenstande.
Zudem werden Getrinke ausgetrunken und nicht angetrunken stehengelassen. Bei Benutzung der
Kiichengerite sind diese anschlieBend sauber und geputzt zu hinterlassen.

e VerstoR: Unaufgerdumter Arbeitsplatz oder Gemeinschaftsbereich — BuBSgeld: 10 €

2. Toilettenhygiene
e Esist untersagt, im Stehen zu urinieren. Die Toiletten sind sauber und ordnungsgemaR zu verlassen.
e VerstoR: Missachtung der Toilettenhygiene — BuSgeld: 20 €

3. Gemeinschaftsrdume
¢ Gemeinschaftsriume wie die Kiiche sind nach Benutzung zu reinigen. Geschirr muss sofort in die
Spllmaschine eingerdumt oder abgewaschen werden.
e VerstoR: Schmutzige Kiiche oder zurlickgelassenes Geschirr — BuBgeld: 15 €

4. Verkaufs- und Besprechungsraume
e Verkaufsraume und Besprechungsraume sind nach jeder Nutzung ordentlich und sauber zu
hinterlassen, damit sie fir den nichsten Kunden oder die ndchste Besprechung bereit sind.
Materialien und Prasentationsutensilien sind ordentlich zu verstauen.
e VerstoR: Unaufgerdumte Verkaufs- oder Besprechungsraume - BuRgeld: 50 €

5. Miillentsorgung
« Miill ist getrennt und ordnungsgemaR zu entsorgen. Uberfiilite Miilleimer sind auszuleeren.
Niemand darf seinen Abfall einfach stehen lassen.
» VerstoB: Unsachgemiafle Miillentsorgung — BuRRgeld: 10 €

6. Pausenbereiche
¢ Die Pausenbereiche sind fiir alle da. Bitte keine privaten Gegenstinde dort dauerhaft abstellen und
keine Unordnung hinterlassen.
¢ Verstof: Zurliickgelassene Gegenstande oder Verschmutzung — Buflgeld: 10 €

7. Rauchen
e Rauchen ist nur in den ausgewiesenen Raucherbereichen gestattet. Zigarettenstummel sind
ausschlieBlich in den dafiir vorgesehenen Behéltern zu entsorgen.
In den Blirordumen herrscht striktes Rauchverbot.
¢ Verstol: Rauchen auflerhalb der Raucherzonen oder unsachgemafe Entsorgung — BuSgeld: 20 €



8. Plinktlichkeit
e Jeder Partner ist verpflichtet, plnktlich bei Meetings zu erscheinen
e VerstoR: Wiederholte Unplinktlichkeit — BuBgeld: 15 €

9. Energiesparmafnahmen
o Licht und elektronische Gerite sollten bei Nichtbenutzung ausgeschaltet werden. Fenster sind bei
Verlassen des Biiros zu schlieen.

e VerstoR: Missachtung von Energiesparmaf8nahmen — Bufigeld: 10 €

10. Biiroschliissel und Sicherheit
 Der Verlust eines Biiroschliissels muss sofort gemeldet werden. Turen und Fenster sind nach
Feierabend stets zu verschlieRen.

e VerstoR: UnsachgemiRe SchlieBung oder Schliisselverlust — BuBBgeld: 50 €
(und Tragung der kompletten Kosten des Austauschs des Schlosses)

Diese Hausordnung ist verbindlich und dient dazu, ein angenehmes und produktives Arbeitsumfeld zu
gewihrleisten. Jegliche VerstoRe gegen die oben genannten Regeln werden mit den angegebenen
BuRgeldern belegt.

Die BuRgelder werden spitestens in der Woche nach dem VerstoR in die Biirokasse eingezahlt. Diese
Kasse wird fir das Biiro verwendet, indem Biiroutensilien angeschafft werden. Bei einem Uberschuss
werden zudem Tagesausfliige auf Kosten der Kasse organisiert. Am Ende des Tages wird eine
Ubersicht in die Gruppe geschickt, wer welche Zahlungsverpflichtungen hat.

Deggendorf, 26.09.2024

(Die Geschaftsleitung)
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